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Disahkan oleh

Nama SOP PENGURUSAN PENSIUN PEGAWAI

Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1 Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara

2 Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 17 Tahun 2020

1 Memahami peraturan mengenai Kepegawaian

2 Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
3 Memahami prosedur usulan pensiun pegawai

4 Memiliki kemampuan mengolah data

Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan :

1 SOP Kenaikan Pangkat

2 SOP SKP

3 SOP Jabatan Fungsional
4 SOP Pengurusan Taspen

1 Komputer dan printer
2 Kelengkapan administrasi kepegawaian
3 Data SIM ASN

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Apabila usulan pensiun tidak proses maka akan berakibat tertunda pensiun
dan tidak terpenuhi hak PNS

Surat pengusulan Pensiun dan surat keputusan (SK) Pensiun disimpan dalam

bentuk elektronik dan manual




